Stellenausschreibung
Verwaltungskraft Pflegedienst (m/w/d)

fur Augsburg ab 01.04.2022

SASS

Arbeiter-Samariter-Bund
Regionalverband Augsburg e.V.

Stellenumfang:
Teilzeit 15-20 Std/Woche

Standort:

ASB Pflegedienst
HochfeldstraBe 52
86159 Augsburg

Fachbereich:
Mobiler Pflegedienst

Arbeitsinhalte:
Verwalterische Tatigkeiten
Arbeitszeit:

Mo-Fr vormittags

Fur weitere Informationen:
0821 /59 77 926

Bei Interesse senden Sie bitte
lhre Bewerbung online an:

simmet@augsburg-asb.de

oder postalisch:

ASB RV Augsburg e. V.
Silvia Simmet
Hochfeldstr. 52

86159 Augsburg

Der Arbeiter-Samariter-Bund Regionalverband Augsburg e.V. ist in
Augsburg und Umgebung ein anerkannter Trager der Alten-,
Behinderten- und Jugendhilfe.

Als Wohlfahrtsverband und Hilfsorganisation sind wir politisch und
konfessionell ungebunden: Wir helfen allen Menschen — unabhangig von
ihrer politischen, ethnischen, nationalen und religidsen Zugehorigkeit. Unser
Dienstleistungsangebot ist dabei vielfaltig.

Der Pflegedienst des ASB Augsburg unterstitzt Pflegebedurftige und deren
Angehdrige mit Rat und Tat bei der Pflege und Versorgung zu Hause. Das
Angebot umfasst vielfaltige Leistungen der Pflegekasse bis zu arztlich
verordneten MalRnahmen.

Wir suchen zur Unterstliitzung unseres Pflegeteams in Augsburg ab
01.04.2022 eine erganzende Verwaltungskraft

Sie Uberzeugen uns fachlich und persdnlich durch:

Kaufmannische Ausbildung

EDV-Affinitat

Flexibilitat

Teamfahigkeit

Selbstandiges Arbeiten

Freude am Umgang mit Menschen
Verschwiegenheit und Vertrauenswurdigkeit

Ihre Aufgaben

Samtliche Verwaltungstatigkeiten inkl. EDV-gestutzter Aufgaben einer
Verwaltungskraft im Pflegebereich:

Aufnahme neuer Patienten

Ablage und Verwaltung von Patientenakten / -stammdaten
Abrechnung der Leistungen

Erstellung von Statistiken

Organisation der Verordnungen — Genehmigungen

Kontakt zu Arzten, Krankenkassen und entsprechenden Behérden
Allgemeiner Telefondienst

Unser Angebot fiir Sie:

e Offenes, wertschatzendes Arbeitsklima im Team des ASB
e Arbeiten in einem kleinen Team mit familiaren Rahmen
e Fortbildungsmdglichkeiten

Weitere Informationen finden Sie auch auf der Website: www.augsburg-asb.de







